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نقل وتحريك صف افقي كامل في جداول الل 9۲س 


شرح وإعداد كريم الجنابي 


و مد مب فض نز هن مه عن جم 2 ن 8 10 ( ٠»‏ الى <١‏ ارعزهة بلس 


نقل وتحريك صف افقي كامل 
في جداول الل ا0س 


نلتقيكم في موضوع جديد من مواضيع الوورد , 
وهو احد مهارات برنامج الوورد في نقل وتحريك صف افقي كامل 
بكافة محتوياته في جداول الوورد بدلا من الطريقة المعتادة في النسخ واللصق 
الموضوع على اصدار 2010 
نبدأ على بركة الله 
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لدينا هنا جدول ونريد مثلا نقل الحقل رقم 4 الى مكان اخر سواء كان الى الاعلى او الاسفل 
مهارات برنامج الوورد في نقل وتحريك حقول الجداول 
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ظيط الصفحة مراجع 
چا تحديد 
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و ود مب فض نز هن م عن جم مك ن 8 10 ( ٠»‏ الى (< ارحزهة بلس 


نحدد اولا الحقل الذي نريد نقله الى مكان اخر او نضع الماوس في احد خلايا الحقل 


Microsoft Word - 50 1‏ ذوانا را سرون 


مراجحمة عرض office Tab‏ تصهيم تخطيطط 
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نضغط من الكيبورد على زري 51+81 ثم نضغط على زر السهم الاعلى 
حتى نصل الى المكان المطلوب نقل الحقل اليه وكما نرى بالصورة تم نقل حقل رقم 4 مكان حقل رقم 2 


وياستمرار الضغظ حتى تصل الى المكان المراد تقل الحقل يكامل 
محنوياته اليه 
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و مد مب فض نز هن م عن جم © ن 8 10 ( ه الى (< الرحزهةو بلس 


وبنفس الطريقة ننقل الحقل رقم 2 الى الحقل الاخير في الجدول 
نضغط على زر 50156+816 ثم زر السهم الاسفل من الكيبورد حتى نصل بالحقل الى المكان المطلوب 
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الى هنا انتهينا من الموضوع 
اتمنى ان ينال احسانكم 
نلتقيكم في درس اخر ان شاء الله 
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ارجو ان اكون قد وفقت في طرح الموضوع 

فماكان فيه من صواب فهو فضل من الله وماكان فيه من خطأ 
فمني ومن الشيطان وأستغفر الله منه وأتوب إليه 
.ZyYZOOM.net forum. zoom.net‏ 


في تجميعة كاملة 
> <« كتب الكترونية مناه حط 


في تجميعية كاملة 
الموضوع في منتديات زيزووم 
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